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WSTĘP


Ogólne wymagania i zasady postępowania związane z pisaniem pracy dyplomowej zawarte są w odpowiednich dokumentach Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyższego oraz w  Regulaminu Studiów Wyższej Szkoły Informatyki i Zarządzania „Copernicus” we Wrocławiu w rozdziale 14. Praca dyplomowa oraz w rozdziale16. Egzamin dyplomowy. Niniejszy regulamin dyplomowania na kierunku administracja precyzuje szczegóły przygotowania i obrony licencjackiej pracy dyplomowej na kierunku administracja.

Wykonanie pracy dyplomowej, uzyskanie pozytywnej opinii promotora i recenzenta oraz zdanie egzaminu dyplomowego, są podstawą do nadania tytułu zawodowego licencjata. 

Studenci kierunku administracja uczestniczą w seminarium dyplomowym 1
(w semestrze czwartym), którego celem jest przygotowanie studentów do podjęcia tematu pracy dyplomowej. Seminarium kończy się testem. Po pozytywnym zaliczeniu testu, podjęcie i wybór tematu może być warunkiem wystarczającym do zaliczenia tego seminarium. Nie jest jednak warunkiem koniecznym. Z różnych powodów: brak wyboru promotora, osobiste warunki zależne od studenta (praca zawodowa studenta itp.,) student może się nie zdecydować na podjęcie tematu z chwilą zakończenia semestru czwartego, chociaż ze względów organizacyjnych i wykonawczych byłoby to najlepszym rozwiązaniem. Z tego względu, nauczyciel akademicki prowadzący to seminarium musi oprócz obligatoryjnego testu, stosować dodatkowe inne kryteria, określone w sylabusie, umożliwiające jego zaliczenie: np.: uczestnictwo w seminarium, referowanie, prezentacje itp., stanowiące warunki dostateczne do zaliczenia seminarium. Z wyżej wymienionych powodów, nie jest właściwe utożsamianie zaliczenia seminarium dyplomowego 1 z wyborem czy zatwierdzeniem planu pracy dyplomowej. 

Dyplomanci na piątym i szóstym semestrze studiów przygotowują pracę dyplomową licencjacką uczestnicząc w seminarium dyplomowym 2 i 3, które z założenia nie są dodatkową indywidualną opieką promotorską. Przeciwnie, seminaria takie odbywają się w grupach studentów wykonujących prace dyplomowe kierunku administracja o różnej specjalizacji pod opieką różnych promotorów. Seminarium dyplomowe jest forum umożliwiającym nie tylko zapoznanie się z teorią pisania prac dyplomowych, ale także pozwalającym na prezentacje wykonywanych prac i dyskusje nad sposobami rozwiązania problemów w szerszym gronie studentów. 

      
Praca dyplomowa licencjacka jest pracą wykonywaną samodzielnie przez studenta, pod nadzorem promotora, na temat związany z kierunkiem kształcenia. Studenci kierunku administracja piszą prace licencjackie na tematy administratywistyczne. Praca dyplomowa podlega ocenie promotora i recenzenta oraz prezentacji w trakcie egzaminu dyplomowego.

Prace dyplomowe powinny być indywidualne (jednoosobowe). W sytuacjach uzasadnionych merytorycznie, dziekan może wyrazić zgodę na pisanie pracy przez więcej niż jednego studenta.  W pracach pisanych przez więcej niż jednego studenta należy jednoznacznie określić autorów poszczególnych części pracy dyplomowej.  

 Jeden temat może być pisany indywidualnie przez więcej niż jednego dyplomanta. 

     
 Student dokłada wszelkich starań, aby korzystanie z materiałów źródłowych było w pracy skrupulatnie udokumentowane, pod groźbą nie przyjęcia pracy, jako nie spełniającej warunku samodzielności i naruszającej prawa autorskie. Ocenę uwzględniającą także powyższe kryteria, wystawia promotor, potwierdzając wiarygodność oświadczenia złożonego przez dyplomanta swoim podpisem na stronie tytułowej pracy dyplomowej. 

     
Promotor dba o realizację harmonogramu pisania pracy i śledząc postępy, wskazuje konieczne do wyeliminowania błędy, ze szczególnym uwzględnieniem tych, które wynikają z niewłaściwego wykorzystywania literatury. W przypadku niedotrzymywania harmonogramu pisania pracy dyplomowej, promotor natychmiast reaguje, a w uzasadnionych przypadkach informuje Prodziekana ds. kierunku administracja. 
W pracy dyplomowej powinna być wykorzystana wiedza zdobyta uprzednio 
w ramach wykładów, ćwiczeń, seminariów, laboratoriów,  a także studenckiej praktyki zawodowej. Praca dyplomowa jest sprawdzianem stopnia opanowania tej wiedzy, umiejętności syntezy wiadomości i zastosowania ich do rozwiązywania konkretnych problemów.


Koncepcja pracy dyplomowej wynika z ogólnej koncepcji kwalifikacji absolwenta oraz treści programowych zgodnych z programami kształcenia. Temat pracy licencjackiej może być związany z prowadzonymi badaniami naukowymi w jednostce organizacyjnej Uczelni. 

Szczegółowy przedmiot, zakres pracy i jej główne cele, jak również sposób ich osiągnięcia, są ustalane indywidualnie między promotorem i dyplomantem, w trakcie prowadzonego seminarium dyplomowego. Treści te powinny zostać wyraźnie określone we wstępie do pracy 

Licencjacka praca dyplomowa powinna zawierać:

1) wyraźne określenie przedmiotu, zakresu i celu pracy dyplomowej (co należy zrobić, co jest wymiernym efektem podjętych w pracy rozważań);

2) rozwinięcie tematu i wnioski.

Nie należy żądać w licencjackiej pracy dyplomowej wnoszenia nowych osiągnięć do dotychczasowego stanu wiedzy. Należy jednak dążyć do tego, aby praca była samodzielna, wykazująca pomysłowość i własne przemyślenia studenta, a także wyrażony i uzasadniony stosunek  do wykorzystanych materiałów.

Praca powinna cechować się obiektywnym doborem materiałów źródłowych, oraz wykazać dążenie do poznania jakiegoś problemu. W pracy należy choćby na najwęższym odcinku, dokonać przynajmniej działań porządkujących w prezentowanej dziedzinie. 

Przygotowanie licencjackiej pracy dyplomowej powinno pogłębić i wykazać umiejętności studenta w zakresie:

1) czynnego posługiwania się nabytą w czasie studiów wiedzą i wykorzystania jej do wnioskowania teoretycznego lub zastosowania w praktyce;

2) samodzielnego poszukiwania materiałów źródłowych, związanych z jej tematem;

3) posługiwania się literaturą przedmiotu i innymi materiałami w toku prowadzenia rozważań, w tym wykorzystywania cudzego dorobku naukowego, z rygorystycznym przestrzeganiem powoływania się na źródła;

4) prowadzenia logicznego toku wywodów;

5) posługiwania się jasnym i precyzyjnym językiem.


Ukończenie pracy dyplomowej i uzyskanie pozytywnej oceny od promotora jest warunkiem wystarczającym do zaliczenia przedmiotu seminarium dyplomowe 3. 
Rozdział 1

PRACA DYPLOMOWA

§ 1

1. Praca dyplomowa jako dzieło, stanowi opracowanie w formie pisemnej zgodnie z ustalonym tematem. Studenci kierunku administracja piszą prace licencjackie na tematy administratywistyczne (załącznik 10).

2. Praca dyplomowa powinna stanowić dowód na to, że dyplomant opanował podstawową wiedzę licencjacką i potrafi się nią posługiwać na jednym z konkretnych przykładów podanych w formie zadania problemowego przez promotora.

§ 2

1. Pracę dyplomową student wykonuje pod kierunkiem promotora: profesora, doktora habilitowanego lub doktora. 
1.1. Kompletowanie tematów prac dyplomowych

§ 3

1. Do 31 marca (31 października), na czwartym semestrze studiów Dziekan określa liczby potrzebnych tematów dla studentów poszczególnych specjalności i form studiów.

2. Do potencjalnych promotorów Dziekan wysyła zaproszenie do składania propozycji tematów wraz z sugestią liczby tematów do zgłoszenia w terminie do 15 maja (15 grudnia) na czwartym semestrze studiów. 

1.2. Zatwierdzanie tematów prac dyplomowych

§ 4

1. Prodziekan ds. kierunku administracja dokonuje weryfikacji tematów prac dyplomowych. Zweryfikowane tematy prac dyplomowych muszą być związane z kierunkiem administracja oraz programem kształcenia na kierunku administracja.
2. Jeśli liczba zweryfikowanych tematów nie jest wystarczająca, Dziekan ponawia zaproszenie do składania propozycji tematów.

3. Po weryfikacji tematów prac dyplomowych, dziekanat przygotowuje „Wydziałową listę tematów prac dyplomowych dla kierunku administracja”, którą podpisuje Dziekan. 

4. „Wydziałowa lista tematów prac dyplomowych dla kierunku administracja”  powinna być ogłoszona do publicznej wiadomości ogółu studentów na czwartym semestrze studiów w terminie:

1) do 31 maja w semestrze letnim;
2) do 31 grudnia w semestrze zimowym.

1.3. Wybór tematów prac dyplomowych

§ 5

1. Student wybiera temat pracy dyplomowej i tym samym promotora prowadzącego przedmioty (kursy) związane z realizacją pracy dyplomowej. Dziekan może określić dodatkowe warunki dotyczące tego wyboru. Wykazy wolnych (niewybranych) tematów prac dyplomowych są do wglądu w dziekanacie.

2. Student rejestruje wybór tematu pracy dyplomowej składając w dziekanacie „Kartę zgłoszenia tematu pracy dyplomowej” (załącznik 1) podpisaną przez promotora i dyplomanta. Student otrzymuje kopię karty zgłoszenia tematu wybranej pracy dyplomowej, kwitując ten fakt podpisem na oryginale.

3. Student jest zobowiązany zarejestrować w dziekanacie wybór tematu pracy dyplomowej najpóźniej do 31 października (31 marca)  na piątym semestrze studiów.
4. Za zgodą Dziekana student może zmienić promotora, pod warunkiem, że nie wydłuża to terminu złożenia pracy dyplomowej.

5. Promotor może odmówić przyjęcia studenta na prowadzony temat pracy dyplomowej (prowadzone seminarium dyplomowe). Sporne sprawy rozstrzyga Dziekan.

1.4. Ocena pracy dyplomowej

§ 6

1. W trakcie dwóch ostatnich semestrów studiów student przygotowuje pracę dyplomową pod kierunkiem promotora.

2. Student przygotowuje pracę dyplomową, w ramach przedmiotów: na piątym semestrze seminarium dyplomowe 2 oraz na szóstym semestrze seminarium dyplomowe 3 przewidzianych w planie studiów. Zaliczenia tych przedmiotów dokonuje promotor po złożeniu przez studenta kolejnych etapów pracy, a w ostatnim semestrze studiów po złożeniu kompletnej pracy dyplomowej.
3. Po napisaniu pracy dyplomowej jest ona oceniana niezależnie przez promotora i recenzenta. Promotorów i recenzentów wyznacza Dziekan spośród nauczycieli akademickich specjalizujących się w danej dziedzinie.

4. Student składa pracę do oceny promotorowi w terminie określonym w harmonogramie pisania pracy dyplomowej.

5. Promotor dokonując oceny pracy sprawdza również prawidłowość i kompletność dokumentów wymienionych w § 9, w tym szczególnie oświadczenie autorskie, po czym potwierdza jego rzetelność podpisem złożonym w rubryce „ocena pracy” na stronie tytułowej pracy dyplomowej. Bez podpisu promotora praca nie może być przyjęta przez dziekanat.

6. W przypadku różnych ocen, ocenę ostateczną z pracy dyplomowej ustala komisja przeprowadzająca egzamin dyplomowy.

7. Przy ocenie pracy dyplomowej stosuje się oceny, które zawiera tabela 1.
8. Promotor i recenzent dokonują w terminie 7 dni (oddzielnie dla każdego) oceny pracy dyplomowej na formularzu „Ocena licencjackiej pracy dyplomowej” (załącznik 2).

9. Jeśli jedna z ocen pracy dyplomowej jest niedostateczna, decyzję o dopuszczeniu studenta do egzaminu dyplomowego podejmuje Dziekan po zasięgnięciu opinii drugiego recenzenta.

10.  W przypadku stwierdzenia przez promotora (recenzenta) naruszenia przez studenta praw autorskich (popełnienia plagiatu) lub udokumentowany przez promotora brak samodzielności w realizacji pracy, student jest zobowiązany opracować i złożyć nową wersję pracy w wyznaczonym terminie. W przypadku, gdy dotrzymanie terminu jest niemożliwe, student składa zaopiniowany przez promotora wniosek o przesunięcie terminu złożenia pracy dyplomowej. Decyzję w tej sprawie podejmuje Dziekan.
11. W razie podejrzenia popełnienia przez studenta czynu polegającego na przypisaniu sobie autorstwa istotnego fragmentu lub innych elementów cudzego utworu, rektor niezwłocznie poleca przeprowadzenie postępowania wyjaśniającego. 

12. W razie uzasadnionego podejrzenia popełnienia przez studenta przestępstwa, Rektor  jednocześnie z poleceniem przeprowadzenia postępowania wyjaśniającego może zawiesić studenta w prawach studenta do czasu wydania orzeczenia przez komisję dyscyplinarną. Jeżeli w wyniku postępowania wyjaśniającego zebrany materiał potwierdza popełnienie czynu, o którym mowa w ust. 11, Rektor wstrzymuje postępowanie o nadanie tytułu zawodowego do czasu wydania orzeczenia przez komisję dyscyplinarną oraz składa zawiadomienie o popełnieniu przestępstwa. 
Tabela 1

OCENY PRACY DYPLOMOWEJ

	Lp.
	Zapis oceny w formie słownej
	Zapis oceny w formie liczbowej
	Zapis oceny w formie słownej skróconej

	1. 
	Celujący
	5,5
	cel

	2. 
	Bardzo dobry
	5,0
	bdb

	3. 
	Dobry plus

	4,5
	db plus

	4. 
	Dobry
	4,0
	db

	5. 
	Dostateczny plus
	3,5
	dst plus

	6. 
	Dostateczny

	3,0
	dst

	7. 
	Niedostateczny
	2,0
	ndst


               Źródło: § 30 Regulaminu Studiów Wyższej Szkoły Informatyki i Zarządzania „Copernicus” we Wrocławiu
1.5. Złożenie pracy dyplomowej

§ 8

1. Dyplomant składa ocenioną przez promotora pracę dyplomową w dziekanacie, po zrealizowaniu programu kształcenia (uzyskał zaliczenia zgodnie z planem studiów, zrealizował studenckie praktyki zawodowe itp.) w terminie:

1) do 15 czerwca, jeśli zakończenie studiów wypada w semestrze letnim;
2) do 15 lutego, jeśli zakończenie studiów wypada w semestrze zimowym.

2. Dyplomantowi, który nie złożył pracy dyplomowej w terminie, Dziekan może, na pisemny wniosek dyplomanta (załącznik 9) zaopiniowany przez promotora, przesunąć termin złożenia pracy, nie dłużej jednak niż do 15 września w przypadku zakończenia studiów w semestrze letnim lub 15 marca w przypadku zakończenia studiów w semestrze zimowym.

3. Brak zgody Dziekana na przesunięcie terminu złożenia pracy dyplomowej, oznacza niezaliczenie przedmiotu (kursu) związanego z jej realizacją.

§ 9

1. Aby przystąpić do egzaminu dyplomowego, w terminach jak w § 8 ust. 1 dyplomant składa w dziekanacie następujące dokumenty:

1) jeden egzemplarz pracy dyplomowej (tzw. biblioteczny) z oświadczeniem o udostępnianiu pracy dyplomowej (załącznik 5) i oświadczeniem autorskim o realizacji pracy dyplomowej (załącznik 6);
2) jeden egzemplarz archiwalny pracy (do akt) z oświadczeniem o udostępnianiu pracy dyplomowej (załącznik 5) i oświadczeniem autorskim o realizacji pracy dyplomowej (załącznik 6);
3) indeks (ze wszystkimi wymaganymi wpisami zaliczeń, egzaminów i praktyk zawodowych oraz wypełnioną stroną z tematem i oceną pracy dyplomowej);
4) ocenę pracy dyplomowej przez promotora (załącznik 2);
5) 5 fotografii formatu 4,5 x 6,5 cm;
6) rozliczoną kartę obiegową dyplomanta.
2. Dyplomant, może uzyskać dodatkowy wpis w suplemencie do dyplomu. Mogą to być informacje o zaliczonych praktykach ponadprogramowych oraz innych dodatkowych osiągnięciach studenta, takich jak: publikacje, wyróżnienia, nagrody, wybitne osiągnięcia sportowe, które świadczą o zdobyciu przez studenta dodatkowej wiedzy, umiejętności lub kompetencji. Dodatkowe osiągnięcia, wpisywane w suplemencie, powinny mieć związek z realizowaną dyscypliną studiów. Do suplementu wpisywane są tylko osiągnięcia udokumentowane na piśmie, przekazane przez studenta w formie wniosku do dziekanatu wraz ze składaną praca dyplomową.
§ 10

Egzemplarz archiwalny pracy dyplomowej należy wykonać:

1) bez oprawy, zszyty naturalnym sznurkiem;
2) dwustronnie drukowany czcionką 8 pt;
3) z papierową kopertą zawierającą opisaną płytę CD lub DVD z zapisem elektronicznym tekstu pracy wraz z elementami stanowiącymi jej integralną część.

Rozdział 2

WYMAGANIA DOTYCZĄCE KSZTAŁTU, FORMATU I TEKSTU 

PRACY DYPLOMOWEJ
1.1. Elementy składowe pracy dyplomowej

W pracy dyplomowej muszą występować następujące elementy składowe (załącznik 4):

1) strona tytułowa;
2) spis treści;
3) wstęp;
4) rozdziały i podrozdziały;
5) zakończenie (podsumowanie, wnioski);
6) wykaz literatury;
7) spis tabel (jeśli w pracy znajduje się pięć i więcej tabel);
8) spis rysunków, (jeśli w pracy znajduje się pięć i więcej rysunków);
9) załączniki.
1.2. Objętość licencjackiej pracy dyplomowej


Nie określa się granic objętości licencjackiej pracy dyplomowej poza wymogiem dobrego i kompletnego opracowania tematu (zagadnienia). Nie istnieje też jakakolwiek regulacja prawna w tym względzie. Jeżeli promotor nie ma w tym zakresie uwag, to należy przyjąć za standard 20 do 40 stron maszynopisu (komputeropisu) znormalizowanego.

1.3. Kolejność stron i miejsce ich oznaczenia


W pracy dyplomowej strony numerujemy kolejno od pierwszej do ostatniej, przy czym za pierwszą stronę uznajemy stronę tytułową (nie będącą okładką). Nie numeruje się (ale uwzględnia w kolejności) z powodów estetycznych strony tytułowej. W pracach dyplomowych, z powodu przypisów znajdujących się na dole strony, najbardziej wskazane jest numerowanie na górze strony. 
1.4. Strona tytułowa

Strona tytułowa według wzoru (załącznik 3). Strony tytułowej nie numerujemy, ale uwzględniamy ją przy numeracji dalszych stron.
1.5. Tekst pracy dyplomowej
Tekst pracy dyplomowej powinien być pisany czarną czcionką, zalecana Times New Roman lub Arial. Wielkość czcionki 12 pkt. W całej pracy dyplomowej musi być użyta ta sama czcionka. Pracę dyplomową pisze się na białym papierze o formacie A-4  (210x297mm) jednostronnie.
Tabela 1
ZALECANE PARAMETRY TEKSTU NA STRONIE

	Lp.
	Nazwa parametru
	Wielkość parametru

	1. 
	Rodzaj czcionki
	Times New Roman lub Arial

	2. 
	Wielkość czcionki
	12 pkt

	3. 
	Kolor czcionki
	Czarna

	4. 
	Odstęp między wierszami
	1,5 wiersza

	5. 
	Odstęp między znakami
	Normalny

	6. 
	Położenie czcionki
	Normalny

	7. 
	Format papieru
	A-4 (210 x 297 mm)

	8. 
	Kolor papieru
	Biały 

	9. 
	Marginesy 
	2,5 cm – górny, dolny i prawy
3,0 cm – lewy


Źródło: opracowanie własne

Spis treści rozpoczynamy od nowej strony (załącznik 4). Spis treści jest wykazem tytułów rozdziałów i podrozdziałów wraz z podaniem numeru strony, na której rozdział ten się zaczyna, oraz zamieszczonych w pracy spisów, wykazów i załączników. W spisie treści stosujemy jednolitą numerację dziesiętną, arabską. Nie używamy do numerowania rozdziałów i podrozdziałów cyfr rzymskich, liter, punktorów. Najlepszym miejscem na spis treści w pracy dyplomowej jest druga strona pracy, to znaczy druga kartka pracy. Spis treści powinien być sporządzony w formie przejrzystej, jasnej i zrozumiałej, ukazującej rozwiązania zastosowane w całej pracy (świadczy on o sposobie ujęcia pracy). W celu wyraźnego zaznaczenia hierarchii zagadnień należy w nim stosować małe i duże litery, odpowiednie wcięcia wierszy oraz odstępy między wierszami. Spis treści musi być kompletny, to znaczy, że ma zawierać informację o wszystkich składowych elementach pracy. 


Wstęp. Każda praca dyplomowa powinna się składać z trzech podstawowych członów: wstępu, rozwinięcia (stanowiącego część zasadniczą) i zakończenia. We wstępie, w zwięzły sposób zaznajamiamy czytelnika z pracą, wprowadzamy go w omawianą problematykę, wyraźnie wskazujemy cel jaki pragniemy osiągnąć, określamy przyjęty sposób jego realizacji. Pierwsze podejście do tematu jest na ogół dość mglistym i bardzo ogólnym zamysłem. Dopiero w czasie przemyśleń, zbierania literatury, materiałów, dokonywania doświadczeń, a także późniejszego pisania, wyłania się coraz bardziej konkretny obraz całości pracy dyplomowej. 


Pierwszy szkic pracy może ulec i na ogół ulega zmianom. Dochodzą zagadnienia szczegółowe, które trzeba włączyć, z innych - okazuje się - warto zrezygnować. W czasie pisania dojrzewa temat i dojrzewa autor, jest to bowiem prosta konsekwencja uczenia się. W efekcie możliwe staje się formułowanie wniosków i prezentacja własnego stanowiska. Takiej właśnie dojrzałości wymaga napisanie wstępu, który, nawet gdy jest ogólny, musi być formułowany z wiedzy o szczegółach. 


Do najważniejszych elementów wstępu, które da się wyodrębnić w pracach dyplomowych, zaliczyć można:

1) cel pracy dyplomowej (obowiązkowo) – co chcę przedstawić w pracy;
2) określenie charakteru i rodzaju źródeł, z których korzystano, czyli jak tematyka pracy jest opisywana w literaturze;
3) charakterystyka poszczególnych rozdziałów (krótko wymienia się najważniejsze zagadnienia omawiane w poszczególnych rozdziałach bez podawania ich tytułów).

Nie zawsze rozpoczyna się pisanie pracy od wstępu. Wskazane jest, po określeniu wyraźnego celu, pozostawienie jego opracowania do chwili, aż praca przyjmie ostateczny kształt, poprawny z merytorycznego i metodycznego punktu widzenia. Należy pamiętać, że wielu recenzentów na podstawie wstępu wyrabia sobie pierwszy i niekiedy bardzo istotny osąd o jakości całej pracy.


Rozdziały i podrozdziały stanowią zasadniczą część pracy dyplomowej. Każdy rozdział rozpoczynamy od nowej strony, natomiast wewnątrz rozdziałów (podrozdziałów nie zostawiamy pustych miejsc (nie dopisanych do końca stron). Poszczególne rozdziały i podrozdziały muszą być zbieżne z tematem pracy dyplomowej.

Wykaz literatury stanowi uporządkowany zestaw pozycji literaturowych związanych bezpośrednio z treścią pracy dyplomowej, tzn. tych pozycji, na które autor powołuje się w przypisach. Wykaz literatury można wykonać z podziałem na:

1) pozycje książkowe;
2) artykuły z czasopism;
3) akty prawne;
4) inne źródła (materiały statystyczne, raporty, sprawozdania, adresy internetowe itp.).

Zamieszczane w wykazie literatury piśmiennictwo powinno być uszeregowane alfabetycznie, tzn. według kolejności alfabetycznej nazwisk autorów (zaczynając od nazwiska, a nie imienia). Taki układ jest przejrzysty i powszechnie stosowany.

Zakończenie. Część pracy zwana zakończeniem często może nosić nazwę podsumowanie, wnioski, wnioski końcowe itp. W licencjackiej pracy dyplomowej przyjmujemy nazwę zakończenie.

Dobrze napisane zakończenie może być zwieńczeniem zapowiedzianego we wstępie celu i zadania pracy dyplomowej. W zakończeniu należy odpowiedzieć na:

1) co należało zrobić ?

2) najważniejsze osiągnięcia z wyszczególnieniem tego co dyplomant zrobił lub osiągnął;

3) ogólne spostrzeżenia i wnioski;

4) co zdaniem dyplomanta można zrobić (rozwinąć) w przyszłości.

1.6. Wymagana forma złożenia pracy dyplomowej

Studenci kierunku administracja składają dwie prace dyplomowe w następującej formie:
· jeden egzemplarz pracy dyplomowej (tzw. biblioteczny). Pracę dyplomową należy drukować jednostronnie czcionką nr 12 pt. Na końcu pracy dyplomowej (przedostatnia strona) należy umieścić „Oświadczenie o udostępnianiu pracy dyplomowej” (załącznik 5) oraz (ostatnia strona) „Oświadczenie autorskie” (załącznik 6). Zalecanym sposobem oprawienia jest tzw. bindowanie (okładka przeźroczysta). Praca dyplomowa może być oprawiona w okładki kartonowe (musi być na okładce napis PRACA DYPLOMOWA).

· jeden egzemplarz pracy dyplomowej (tzw. archiwalny). Pracę dyplomową należy drukować dwustronnie czcionką nr 8 pt. (za wyjątkiem strony tytułowej pracy). Na końcu pracy dyplomowej (przedostatnia strona) należy umieścić „Oświadczenie o udostępnianiu pracy dyplomowej” oraz (ostatnia strona) „Oświadczenie autorskie”. Na końcu pracy dyplomowej należy umieścić papierową kopertę zawierającą opisaną (imię i nazwisko, temat pracy) płytę CD lub DVD z  elektronicznym zapisem tekstu pracy wraz z elementami stanowiącymi jej integralną część. Pracę należy przedziurkować i związać naturalnym sznurkiem.
Rozdział 3
EGZAMIN DYPLOMOWY

§ 11

1. Egzamin dyplomowy składany przed komisją organizuje Dziekan, gdy student zrealizował program kształcenia i złożył pracę dyplomową z kompletem wymaganych dokumentów.

2. Przyjmuje się, że student zrealizował program kształcenia, jeżeli wypełnił wszystkie, oprócz egzaminu dyplomowego, wymagania programu kształcenia, a w szczególności, jeżeli wypełnił ustalenia co do wymaganej liczby punktów ECTS i złożył w dziekanacie indeks oraz wypełnioną kartę okresowych osiągnięć studenta.
3. Jako datę zrealizowania programu kształcenia przyjmuje się datę ostatniego zaliczenia lub egzaminu.
3.1 Skład komisji egzaminu dyplomowego i termin egzaminu

§ 12

1. Termin egzaminu dyplomowego ustala Dziekan, jednak nie później niż w okresie do dwóch miesięcy od daty złożenia pracy dyplomowej w trybie opisanym w § 8 i 9, z wyłączeniem okresu od 16 lipca do 1 września.
 

2. Egzamin dyplomowy odbywa się przed komisją powołaną przez Dziekana, w skład, której wchodzą: przewodniczący, promotor lub recenzent i sekretarz. Przewodniczącym komisji może być Dziekan lub wyznaczona przez niego osoba posiadająca co najmniej stopień naukowy doktora. Promotora lub recenzenta może zastąpić osoba wyznaczona przez Dziekana, posiadająca co najmniej stopień naukowy doktora. 
3. Na wniosek studenta lub promotora,  Dziekan może  zarządzić otwarty egzamin dyplomowy.  Miejsce i termin egzaminu podaje się do publicznej wiadomości w sposób przyjęty w uczelni na siedem dni przed egzaminem.

3.2  Przebieg egzaminu dyplomowego

§ 13

1. Egzamin dyplomowy jest egzaminem ustnym i składa się z prezentacji pracy dyplomowej oraz sprawdzenia wiedzy studenta w zakresie podanym w programie kształcenia 
 (załącznik 7). Jeżeli praca jest napisana w języku obcym, to za zgodą Dziekana, egzamin może się odbywać w tym języku.

2. Prezentacja pracy powinna uwzględniać: cel pracy, opis efektu finalnego, charakterystykę indywidualnego wkładu własnego. Członkowie komisji mogą zadawać pytania dotyczące pracy dyplomowej. Praca napisana w języku obcym może być prezentowana w tym języku albo w języku polskim.

3. Na egzaminie dyplomowym licencjackim na kierunku administracja, sprawdzenie wiedzy studenta polega na udzieleniu odpowiedzi na dwa pytania: 
1) jedno pytanie związane z tematyką podejmowaną w pracy licencjackiej, ustalane przez promotora, nie później niż dwa tygodnie przed planowaną datą egzaminu i umieszczane w punkcie 8 opinii licencjackiej pracy dyplomowej.

2) jedno pytanie wylosowane z listy pytań przekazanej do wiadomości studentów, co najmniej na miesiąc przed planowanym terminem obrony, zaproponowane przez nauczyciela akademickiego prowadzącego seminarium dyplomowe (seminarium dyplomowe 2 i 3) w porozumieniu z Dziekanem,

4. Z egzaminu dyplomowego sporządza się protokół (załącznik 8).
3.3  Ocena z egzaminu dyplomowego oraz ocena końcowa za studia

§ 14

1. W przypadku niestawienia się studenta na egzamin dyplomowy (nieusprawiedliwionego) lub negatywnej oceny z tego egzaminu Dziekan wyznacza ponowny termin egzaminu dyplomowego, jednak nie później, niż do dwóch miesięcy od terminu poprzedniego egzaminu.

2. Jeżeli powodem oceny niedostatecznej jest wykazany w trakcie obrony plagiat lub brak samodzielności realizacji pracy, student jest zobowiązany opracować i złożyć nową wersję pracy w terminie wyznaczonym przez Dziekana.

3. W ramach obrony jednej pracy dyplomowej, student ma prawo do trzykrotnego zdawania egzaminu dyplomowego.

4. Przy egzaminie dyplomowym stosuje się oceny wymienione w tabeli 1. Egzamin dyplomowy kończy się ogłoszeniem wyników. Wcześniej, student opuszcza salę, natomiast komisja egzaminacyjna ustala ocenę egzaminu dyplomowego oraz ocenę końcową za studia.

§ 15

1. Końcową ocenę średnią z przebiegu studiów wyznacza się jako średnią ważoną pozytywnych ocen z egzaminów, zaliczeń, wyszczególnionych w indeksie i przewidzianych programem kształcenia. Średnią oblicza się sumując iloczyny ocen przez przyporządkowane im punkty ECTS, a następnie dzieląc tę sumę przez sumę tych punktów ECTS, zgodnie ze wzorem: 
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2. W przypadku, gdy przedmiot zaliczono w terminie poprawkowym (lub komisyjnym), ocenę za przedmiot, która występuje we wzorze w ust. 1, określa się jako średnią arytmetyczną ocen z ostatecznego zaliczenia lub egzaminu.  W przypadku powtarzania przedmiotu (semestru) uwzględnia się oceny tylko z ostatniej powtórki.

3. Oceny z kursów i egzaminów dodatkowych, spoza programu kształcenia nie są uwzględniane.
4. Średnią ocenę za wybrany okres przebiegu studiów (np. za jeden lub dwa semestry) oblicza się zgodnie z zasadami podanymi w ustępach 1 – 3 uwzględniając wszystkie obowiązujące studenta w tym okresie przedmioty zgodnie z wystawionymi mu kartami okresowych osiągnięć.
5. Ocena końcowa za studia 
 (W) jest średnią ważoną ocen:

1) oceny średniej z przebiegu studiów (Ss) z wagą 0,6;

2) oceny pracy dyplomowej (Dp) (średnia ocen z oceny pracy dyplomowej przez promotora i recenzenta) z wagą 0,2;

6. oceny egzaminu dyplomowego (De) z wagą 0,2.

7. Ocenę końcową za studia wystawia przewodniczący komisji egzaminu dyplomowego.

§ 16

1. Ocenę końcową za studia (Dk), wpisywaną do dyplomu ukończenia studiów, wystawia przewodniczący komisji egzaminu dyplomowego zgodnie z zasadą, którą przedstawia tabela 2.

Tabela 2

OCENA KOŃCOWA ZA STUDIA

	Lp.
	Średnia ocena końcowa za studia

(ocena średnia ważona - W)
	Zapis oceny w formie słownej

(wpis do dyplomu - Dk)

	1. 
	do 3,19
	Dostateczny

	2. 
	3,20 – 3,69
	Dostateczny plus

	3. 
	3,70 – 4,09
	Dobry 

	4. 
	4,10 – 4,49
	Dobry plus

	5. 
	od 4,50
	Bardzo dobry


Źródło: Na podstawie Regulaminu Studiów Wyższej Szkoły Informatyki i Zarządzania „Copernicus” we Wrocławiu, § 58, 59, s. 14

2. Ocenę celującą do dyplomu ukończenia studiów, wpisuje się studentowi gdy:

1) jego średnia ocen z przebiegu studiów jest nie niższa niż 4, 70;

2) jego praca dyplomowa została oceniona co najmniej jako bardzo dobra;

3) zdał egzamin dyplomowy z wynikiem co najmniej bardzo dobrym.
3. Po ustaleniu powyższych ocen, student proszony jest ponownie na salę przed komisję egzaminacyjną. Przewodniczący komisji egzaminacyjnej oficjalnie ogłasza wyniki podając: 
1) ocenę egzaminu dyplomowego;

2) ocenę końcową za studia;
3) nadaje studentowi tytuł zawodowy licencjata w zakresie administracji publicznej.

§ 17

Student, który obronił pracę dyplomową i zdał egzamin dyplomowy z wynikiem pozytywnym, może otrzymać zaświadczenie o ukończeniu studiów i otrzymaniu tytułu zawodowego.

Rozdział 4
PRAWA I OBOWIĄZKI DYPLOMANTA ORAZ PROMOTORA

1.1   Prawa i obowiązki dyplomanta
§ 18

1. Dyplomant ma prawo do:

1) korzystania z regularnych i terminowych konsultacji z promotorem, zgodnie z harmonogramem realizacji pracy dyplomowej,
2) korzystania z biblioteki, laboratoriów, aparatury naukowej i innych pomocy naukowych na zasadach uzgodnionych z promotorem, 

3) korzystania z pomocy promotora i nauczyciela akademickiego prowadzącego seminarium dyplomowe, a za zgodą promotora także innych nauczycieli akademickich w zakresie formułowania tematu pracy, przygotowania jej planu, ustalania szczegółowego harmonogramu wykonania pracy, kompletowania materiałów,
4) korzystania w razie konieczności z konsultantów pomocniczych, w przypadkach, gdy tematyka pra​cy ma charakter interdyscyplinarny po akceptacji dziekana na „Karcie zgłoszenia tematu pracy dyplomowej”,
5) pomocy promotora w przypadku prac projektowych w procesie tworzenia koncepcji; projektów wstępnych i technicznych, wskazując na konieczne i właści​we zastosowanie technik obliczeniowych, czy komputerowych.
6) korzystania ze wskazówek metodycznych, merytorycznych, edytorskich osób wymienionych w punkcie 3. 
7) pomocy promotora we wszystkich kluczowych momentach, w któ​rych należy podejmować decyzje, stawiać tezy, planować eksperymenty czy też opracowywać wyniki badań,
8) podejmowania – za zgodą promotora – działań  naukowych zgodnych z tematyką pracy i przyczyniających się do jej pogłębienia,

9) informowania promotora, a w razie konieczności także Dziekana, o problemach w wykonywaniu pracy dyplomowej. 

2. Do podstawowych obowiązków dyplomanta należy:
1) zaliczenie kursów związanych z realizacją pracy dyplomowej,

2) wykonywanie pracy dyplomowej zgodnie z harmonogramem ustalonym z promotorem, 

3) terminowe konsultowanie z promotorem poszczególnych etapów wykonywanej pracy przewidzianych szczegółowym harmonogramem,
4) uczestniczenie w regularnych konsultacjach z promotorem,

5) usprawiedliwianie nieobecności na planowanych konsultacjach spowodowanych np. chorobą (zaświadczenie lekarskie),
6) natychmiastowe zawiadamianie promotora o wszelkich problemach i zmianach w wykonywanej pracy dyplomowej,
7) w razie dłuższej nieobecności promotora pracy dyplomowej, która mogłaby wpłynąć na opóźnienie terminu złożenia pracy dyplomowej, złożenie informacji Dziekanowi,
8) złożenie pracy dyplomowej w terminach określonych w Regula​minie dyplomowania, pod rygorem skreślenia z listy studentów lub, w uzasadnionych przypadkach, skierowania na powtarzanie ostatniego semestru. 
1.2    Prawa i obowiązki promotora

Seminarium dyplomowe stanowi ważny element wspomagający tok realizacji pracy dyplomowej i jest realizowane w trakcie ostatnich dwóch semestrów w łącznym wymiarze określonym w planie studiów. Celem seminarium jest przygotowanie studenta do samodzielnego napisania pracy dyplomowej. Rolą promotora jest wspomaganie studenta we wszystkich kluczowych momentach przygotowywania pracy
§ 19

3. Promotor ponosi pełną odpowiedzialność za sformułowany temat, jego doprecyzowanie, konstrukcję, jakość merytoryczną, a także stronę estetyczną pracy. 
4. Na promotorze spoczywa obowiązek sprawdzenia czy praca dyplomowa spełnia wszystkie wymogi formalne i merytoryczne. 

5. Promotor ma prawo:

1) odmówić przyjęcia studenta na realizację określonego tematy pracy dyplomowej, 

2) występowania z uzasadnionymi wnioskami do Dziekana w zakresie nieprawidłowości ze strony dyplomanta w wykonywaniu pracy dyplomowej, 

3) opiniowania wniosków dyplomanta do władz Uczelni w sprawach dotyczących wykonywania pracy dyplomowej, 

4) nauczycielowi akademickiemu sprawującemu obowiązki promotora przysługuje ustalony ekwiwalent finansowy za prowadzenie pracy dyplomowej po przyjętej obronie tej pracy.
4. Do podstawowych obowiązków promotora należy:

1) terminowe przygotowanie i złożenie do zatwierdzenia „Karty zgłoszenia tematu pracy dyplomowej”. 

2) szczegółowe określanie dyplomantowi tematyki i zakresu pracy dyplomowej oraz ocenianie jego postępów w pracy,
3) opracowanie wspólnie z dyplomantem harmonogramu wykonywania pracy dyplomowej zgodnie z harmonogramem realizacji prac dyplomowych w Uczelni, oraz udzielanie regularnych i terminowych konsultacji,

4) ukierunko​wanie sposobu myślenia dyplomanta i pomoc we wszystkich kluczowych momentach, w któ​rych należy podejmować decyzje, stawiać tezy, planować eksperymenty czy też opracowywać wyniki badań, 

5) udzielanie pomocy, w przypadku prac projektowych, w procesie tworzenia koncepcji; projektów wstępnych i technicznych, wskazując na konieczne i właści​we zastosowanie technik obliczeniowych, czy komputerowych,

6) zapewnienie dyplomantowi, w razie potrzeby, warunków do pracy w Uczelni umożliwiających realizację tematu,
7) dbałość o terminowe realizowanie przez dyplomanta etapów wykonywania pracy, 

8) występowanie do Dziekana z inicjatywami w sprawie wykonywanej pracy dyplomowej,

9) przyjmowanie i opiniowanie wniosków studenta w sprawie wykonywanej pracy dyplomowej, 

10) udzielanie pomocy w realizacji zaplanowanych zadań i przygotowywaniu pracy dyplomowej,
11) terminowe wykonanie opinii złożonej przez dyplomanta pracy i jej ocena,
12) przedstawienie kandydatury swojego zastępcy, w przypadku przewidywanej nieobecności (promotora) dłuższej niż 3 miesiące.

ZAŁĄCZNIKI

Załącznik 1 
Karta zgłoszenia tematu pracy dyplomowej
….. 20
Załącznik 2
Ocena licencjackiej pracy dyplomowej…………………………………….21
Załącznik 3
Wzór strony tytułowej pracy dyplomowej (administracja)……………… 23
Załącznik 4
Struktura licencjackiej pracy dyplomowej (elementy składowe) ……….24

Załącznik 5      Oświadczenie o udostępnieniu lub (nie) pracy dyplomowej…………….25
Załącznik 6
Oświadczenie autorskie……………………………………………………. 26
Załącznik 7
Przebieg egzaminu dyplomowego…………………………………………27
Załącznik 8
Protokół egzaminu dyplomowego (licencjackiego)………………………28
Załącznik 9
Wniosek o przedłużenie terminu złożenia pracy dyplomowej…………..30
Załącznik 10 
Przykładowe tematy licencjackich prac dyplomowych na kierunku administracja…………………………………………………….…………...31
Załącznik 1

KARTA ZGŁOSZENIA TEMATU PRACY DYPLOMOWEJ

	Kierunek: Administracja
	Specjalność: AP
	Praca:
 Licencjacka


Promotor: .....................................................................................................................................................

(tytuł, stopień naukowy, imię i nazwisko)
	Temat pracy:


	.............................................................................................................................................
.............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................


Wytyczne do opracowania pracy dyplomowej
	........................................................................................................................................................................
........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................ ........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................ ........................................................................................................................................................................ ........................................................................................................................................................................ ........................................................................................................................................................................ ........................................................................................................................................................................ ........................................................................................................................................................................ ........................................................................................................................................................................ ........................................................................................................................................................................ ........................................................................................................................................................................


Informacje dodatkowe (literatura, wymagania, narzędzia itp.)
	........................................................................................................................................................................ ........................................................................................................................................................................ ........................................................................................................................................................................ ........................................................................................................................................................................ ........................................................................................................................................................................ ........................................................................................................................................................................ ........................................................................................................................................................................ ........................................................................................................................................................................



	Student:
	………………………………………..…………..

Imię i nazwisko studenta
	Nr alb.:
	
	Tryb:
	


	…………………………………..

Podpis studenta
	……………………………………..

Data
	……………………………………

Podpis promotora


	Prodziekan ds. kierunku administracja
…………………………………..

Pieczęć i podpis prodziekana
	Temat zatwierdzony w dniu:

……………………………………..

Data
	……………………………………

Pieczęć i podpis dziekana


Wrocław, dnia..............................

……………………………………….


(pieczęć uczelni)
	Pan/Pani (promotor, recenzent)

………………………………………….

…………………………………………..

(tytuł, stopień naukowy, imię i nazwisko)


Proszę o ocenę załączonej pracy dyplomowej studenta:

……………………………………………………………….


(imię i nazwisko studenta)


……………………………………………


(pieczęć i podpis dziekana
OCENA LICENCJACKIEJ PRACY DYPLOMOWEJ
Temat pracy dyplomowej:……………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………..

Imię i nazwisko studenta:………………………………………………………………………..

Nr albumu:…………………………. Kierunek:…………………………………………………

Specjalność:………………………………………………………………………………………

1. Czy treść pracy odpowiada tematowi określonemu w tytule:……………………………

……………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………..

2. Ocena układu pracy, struktura podziału treści kolejnych rozdziałów, kompletności tez itp.  ……………………………………………………………...………………………..…...

……………………………………………………………………………………………………..

………………………………………………………………….………………...………………..

………………………………………………………………….……………...…………………..

3. Merytoryczna ocena pracy: ……….………………………….………...………..…………

……………………………………..……….………………………….………...………..……….

…………………………………………………………………………….…..….…..……………

……………………………………………………………………………..…………..…………..

…………………………………………………………………………..…………..……………..

…………………………………………………………………………..………….……….……..

4. Charakterystyka doboru i wykorzystania źródeł ( istotność, wiarygodność, kompletność. Umiejętność krytycznej oceny informacji literaturowej): ..…………………………………………..……...……………

………………………………………………………………………………………………...……

…………………………………………………………………………………………...…………

…………………………………………………………………………………………...…………

5. Ocena strony edycyjnej (struktura logiczna tekstu, poprawność językowa, opanowanie techniki pisania, formatowanie, podpisy, spisy, odsyłacze itp.): 

……………………………..………………………………………………………………………..
……………………………………………………………….……………………………………..

……………………………………………………………….……………………………………..

……………………………………………………………….……………………………………..

……………………………………………………………….……………………………………..

6. Ocena elementów oryginalnych w pracy: ..………………………………………………..

…………………………………………………………….………………………………………..

……………………………………………………………….……………………………………..

……………………………………………………………….……………………………………..

…………………………………………………………….………………………………………..

……………………………………………………………….……………………………………..

……………………………………………………………….……………………………………..

7. Ocena praktycznej przydatności pracy: ..………………………………………………….

…………………………………………………………….………………………………………..

……………………………………………………………….……………………………………..

……………………………………………………………….……………………………………..

8. Inne uwagi:.…………….…..…………………………………………………………………

…………………………………………………………….………………………………………..

……………………………………………………………….……………………………………..

Student w czasie egzaminu powinien udzielić odpowiedzi na pytanie:

…………………………………………………………………………...…………………………

…………………………………………………………………………...…………………………

(pytanie  związane z tematyką podejmowaną w pracy licencjackiej, ustalane przez promotora)
9. Pracę oceniam jako
:………………………………………………………………………...

	………………………………………………..
(data)
	
	………………………………………………..
(podpis oceniającego pracę)


WYŻSZA SZKOŁA INFORMATYKI I ZARZĄDZANIA

„Copernicus” we WROCŁAWIU
WYDZIAŁ INFORMATYKI, ADMINISTRACJI I FIZJOTERAPII
Kierunek: Administracja (ADM)
Specjalność: Administracja publiczna (AP)
PRACA DYPLOMOWA LICENCJACKA
Beata NOWAK
WYKORZYSTANIE ODPADÓW NA GRUNCIE PRAWA OCHRONY ŚRODOWISKA
Ocena pracy:………….…………....……………………………………

(ocena pracy dyplomowej, data, podpis promotora)

…..……………………………………………


(pieczątka uczelni)

Promotor:

dr hab. prof. WSIZ Jerzy Zieliński
WROCŁAW 2013

STRUKTURA LICENCJACKIEJ PRACY DYPLOMOWEJ 
(elementy składowe pracy)
Wstęp…………………………………………………………………………..............................
Rozdział 1.  TYTUŁ ROZDZIAŁU………………………………………………………………
1.1. Tytuł podrozdziału………………………………………………………………………
1.2. Tytuł podrozdziału………………………………………………………………………
1.3. Tytuł podrozdziału………………………………………………………………………
Rozdział 2.  TYTUŁ ROZDZIAŁU………………………………………………………………
2.1. Tytuł podrozdziału……………………………………………………………………
2.2. Tytuł podrozdziału……………………………………………………………………
2.3. Tytuł podrozdziału……………………………………………………………………
2.4. Tytuł podrozdziału……………………………………………………………………
Rozdział 3.  TYTUŁ ROZDZIAŁU………………………………………………………………
3.1. Tytuł podrozdziału……………………………………………………………………
3.2. Tytuł podrozdziału……………………………………………………………………
Rozdział 4.  TYTUŁ ROZDZIAŁU………………………………………………………………
4.1 Tytuł podrozdziału…………………………………………………………………………

4.2 Tytuł podrozdziału…………………………………………………………………………

4.3 Tytuł podrozdziału…………………………………………………………………………

4.4 Tytuł podrozdziału…………………………………………………………………………

4.5 Tytuł podrozdziału…………………………………………………………………………

Zakończenie……………………………………………………………………………………….
Wykaz literatury……………………………………………………………………………………

Przedstawione powyżej elementy składowe licencjackiej pracy dyplomowej są obowiązkowe. Mogą wystąpić dodatkowe elementy składowe w licencjackiej pracy dyplomowej przedstawione poniżej. Spis rysunków; spis tabel; spis załączników - wykonujemy, gdy w pracy dyplomowej występuje ich co najmniej pięć i więcej
Spis tabel…………………………………………………………………………………………..
Spis rysunków……………………………………………………………………………………..
Spis załączników…………………………………………………………………………………..
Wrocław, dnia.......................

	Wydział Informatyki, Administracji i Fizjoterapii
Kierunek: administracja
…………………………………………………

(imię i nazwisko studenta)

...............................................

(nr albumu)


	Tytuł pracy dyplomowej:………………………………………………..

…………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………….


OŚWIADCZENIE


Wyrażam zgodę (nie wyrażam zgody)
 na udostępnianie mojej pracy dyplomowej.


.................................................


(podpis studenta)
Wrocław, dnia.......................

	Wydział Informatyki, Administracji

i Fizjoterapii
Kierunek: administracja
…………………………………………………

(imię i nazwisko studenta)

...............................................

(nr albumu)


OŚWIADCZENIE  AUTORSKIE

Oświadczam, że niniejszą pracę dyplomową przygotowałam (przygotowałem)
 samodzielnie.


Wszystkie dane, istotne definicje i sformułowania pochodzące z literatury (przytoczone dosłownie lub niedosłownie) zostały udokumentowane odpowiednimi przypisami. Praca ta nie była w całości, ani w części przez nikogo przedkładana do żadnej oceny i nie była publikowana, a także nie była wcześniej przedmiotem postępowania związanego z uzyskaniem tytułu zawodowego w uczelni wyższej.


Oświadczam ponadto, że niniejsza wersja pracy jest identyczna z załączoną wersją elektroniczną.


.................................................


(podpis studenta)
PRZEBIEG EGZAMINU DYPLOMOWEGO
	ZGŁOSZENIE SIĘ DYPLOMANTA NA
EGZAMIN DYPLOMOWY


	DOPUSZCZENIE DYPLOMANTA DO OBRONY 

(absolutorium, pozytywne opinie o pracy dyplomowej, komplet dokumentów)
PRZEWODNICZĄCY KOMISJI EGZAMINU DYPLOMOWEGO


	PREZENTACJA PRACY DYPLOMOWEJ (OBRONA PRACY). DYPLOMANT PRZEDSTAWIA TEMAT, CEL I REZULTATY PRACY (5 – 10 minut)

(członkowie komisji mogą zadawać pytania dotyczące pracy dyplomowej)


	SPRAWDZENIE WIEDZY DYPLOMANTA  Z ZAKRESU STUDIÓW

(student losuje pytania)


	PRZYGOTOWANIE SIĘ DYPLOMANTA DO ODPOWIEDZI 




	WYSŁUCHANIE ODPOWIEDZI DYPLOMANTA

 NA PYTANIA

(członkowie komisji mogą zadawać pytania uzupełniające)


	PO ZAKOŃCZENIU OBRONY, DYPLOMANT I OSOBY NIE BĘDĄCE CZŁONKAMI KOMISJI OPUSZCZAJĄ SALĘ


	KOMISJA NA POSIEDZENIU ZAMKNIĘTYM WYSTAWIA OCENĘ Z EGZAMINU DYPLOMOWEGO 

(ocenia obronę pracy dyplomowej i odpowiedzi na pytania 

egzaminacyjne oraz oblicza ocenę końcową za studia)


	PRZEWODNICZĄCY KOMISJI OFICJALNIE OGŁASZA WYNIKI PODAJĄC DYPLOMANTOWI:
1) ocenę egzaminu dyplomowego;
2) ocenę końcową za studia;

3) nadaje tytuł zawodowy licencjata w zakresie administracji publicznej.


Załącznik 8 (drukować dwustronnie)

Nr dyplomu: …………..
(pieczęć uczelni)

PROTOKÓŁ

EGZAMINU DYPLOMOWEGO
Data egzaminu: 15 lipca 2013 r.
Imię (imiona) i nazwisko studenta: Jan Paweł Kowalski 
Numer albumu: 6065
Średnia ocen uzyskana w okresie studiów (Ss): 4,58 
Ostateczna ocena pracy dyplomowej (Dp): 5,0
Tytuł pracy dyplomowej: Wykorzystanie odpadów na gruncie prawa ochrony środowiska
OCENA EGZAMINU DYPLOMOWEGO

	Ocena za obronę pracy dyplomowej (Do)………………………………………
Treści zadanych pytań:

1.………………………………………………………………………………........
…………………………………………………………………………………........
……………………………………………………………………………………….
2...……………………………………………………………………………..........
…………………………………………………………………………………........
………………………………………………………………………………………
3....…………………………………………………………………………….........
…………………………………………………………………………………........
……………………………………………………………………………………….
	Uzyskane 

oceny:
.…………...
1. …………

2. …………

3. …………



	Ocena egzaminu dyplomowego (De)……………………


Komisja stwierdza, że Pan (Pani) ………………………………………………………………
Zdał egzamin dyplomowy (nie zdał egzaminu dyplomowego) i uzyskał ocenę egzaminu 

dyplomowego ……………………………………………………………………………………

                                                  (celujący; bardzo dobry; dobry plus; dobry; dostateczny plus; dostateczny; niedostateczny)
OCENA KOŃCOWA ZA STUDIA                                     

Komisja biorąc pod uwagę
: 
1) średnią ocen z przebiegu studiów (Ss) ………………………………………………
2) ocenę pracy dyplomowej (Dp) ………...…………………...……..………………….
3) ocenę egzaminu dyplomowego (De) ………………………...………………………
ustaliła ocenę końcową za studia Dk = 0,6 Ss x 0,2 Dp x 0,2 De:…………………………
                                                                                                                                                   (do 2 cyfr po przecinku)

OSTATECZNY WYNIK STUDIÓW

Ostateczny wynik studiów wpisany do dyplomu
: ……………………………………………
                                                                                             (celujący; bardzo dobry; dobry plus; dobry; dostateczny plus; dostateczny)

UZYSKANY TYTUŁ ZAWODOWY

Tytuł zawodowy licencjata w zakresie administracji publicznej
KOMISJA EGZAMINACYJNA
	Tytuł naukowy, stopień naukowy lub tytuły zawodowe; imię (imiona) i nazwisko; podpis

	dr hab. Andrzej Zieliński, prof. WSIZ ……………………………………...................

	dr Lucyna Augustyniak ………………………………………………………………….

	dr Małgorzata Małek………………………………………………………………………


m. p.
Załącznik 9
Wrocław, dnia ……………………

	.........................................................................................................................

(imię i nazwisko)

......................................................................................................................

(adres zameldowania)

……………………………………………….…………………………………...

Kierunek: administracja
Studia: niestacjonarne
Grupa:…………………………………………………………………………..
Nr albumu: …………………………………………………………………..
Telefon: ………………………………………………………………………..


	DZIEKAN WYDZIAŁU
Informatyki, Administracji i Fizjoterapii
WSIZ „Copernicus” we Wrocławiu


W  N  I  O  S  E  K

Zwracam się z prośbą o przedłużenie terminu złożenia pracy dyplomowej do dnia …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
(uzasadnienie przedłużenia terminu złożenia pracy dyplomowej)

...............................................................

                                                                                                                                                                       (podpis studenta)
Opinia promotora (czy zaangażowanie studenta w realizację pracy dyplomowej rokuje na jej zakończenie we wskazanym terminie? Czy promotor zgadza się na przedłużenie terminu złożenia pracy dyplomowej?)
…………………………………………………………………………………………………..............................................................................
…………………………………………………………………………………………………..............................................................................
…………………………………………………………………………………………………..............................................................................
…………………………………………………………………………………………………..............................................................................
...............................................................
                                                                                                                                                                        (podpis promotora)
…………………………………………………………………………………………………..............................................................................
…………………………………………………………………………………………………..............................................................................
...............................................................
                                                                                                                                                                (pieczęć i podpis dziekana)
Załącznik 10

PRZYKŁADOWE TEMATY LICENCJACKICH PRAC DYPLOMOWYCH 

NA KIERUNKU ADMINISTRACJA

1) gmina jako podstawowa jednostka administracji publicznej;
2) zadania bezpieczeństwa w administracji samorządowej realizowane przez straż gminną w mieście na prawach powiatu na przykładzie Straży Miejskiej Wrocławia;
3) zadania administracji samorządowej z zakresu pomocy i opieki społecznej;
4) strategia rozwoju jednostki samorządowej na przykładzie gminy Wieluń;
5) realizacja zadań bezpieczeństwa przez administrację samorządową na przykładzie działań prewencyjnych straży miejskiej Wrocławia;
6) system motywacyjny urzędników administracji na przykładzie Zakładu Ubezpieczeń Społecznych we Wrocławiu;
7) powiat i jego organy w systemie polskiej administracji publicznej;
8) zadania administracji terenowej w Polsce w zakresie ochrony środowiska;
9) decyzja administracyjna  jako forma aktu administracyjnego;
10) umowa jako prawna forma działania administracji publicznej;
11) zadania administracji publicznej realizowane przez powiat ze szczególnym uwzględnieniem powiatu wrocławskiego;
12) realizacja zadań obronnych przez organy samorządu terytorialnego i terenowe organy administracji wojskowej;
13) rola administracji publicznej w nadzorze nad realizacją zadań podmiotów gospodarczych;
14) ochrona zwierząt w prawie polskim;
15) współpraca Policji Państwowej z administracją samorządową w zakresie realizacji zadań bezpieczeństwa w Wieluniu;
16) zadania publiczne samorządu gminy na przykładzie programu rewitalizacji budynków zabytkowych miasta i gminy Czerwionka-Leszczyny;
17) funkcje świadczące administracji realizowane przez gminę;
18) decyzja administracyjna jako przykład aktu administracyjnego;
19) negocjacje jako forma działania administracji publicznej;
20) powiat dzierżoniowski jako powiat szczególnie dotknięty zjawiskiem bezrobocia. Zagadnienia ustrojowo administracyjne;
21) zadania bezpieczeństwa imprez masowych realizowane przez administrację samorządową we współpracy ze służbami reagującymi w sferze bezpieczeństwa w kontekście Euro 2012;
22) kontrola i nadzór w administracji;
23) akty administracyjne jako forma działania administracji;
24) zadania administracji publicznej w zakresie bezpieczeństwa i porządku publicznego;
25) zarządzanie jakością w urzędach administracji publicznej;
26) zasady prawne gospodarki łowieckiej;
27) miejsce policji w obrębie ustroju administracji publicznej;
28) związanie i swoboda organu administracji publicznej na przykładzie działań wójta (burmistrza, prezydenta);
29) analiza wybranych środków dowodowych w postępowaniu administracyjnym;
30) status administracyjno-prawny uczelni wyższej na przykładzie politechniki wrocławskiej;
31) Urząd Stanu Cywilnego - ustrój i zadania;
32) sposoby nawiązania oraz treść stosunku pracy urzędnika publicznego;
33) status prawny państwowej straży pożarnej;
34) wzruszenie decyzji administracyjnej w trybach nadzwyczajnych;
35) ochrona środowiska jako zadanie terenowych organów administracji rządowej;
36) realizacja zadań administracji samorządowej w zakresie zarządzania kryzysowego;
37) zadania administracji publicznej w zakresie organizacji sieci ratownictwa - wykorzystanie sieci telefonii komórkowej;
38) realizacja zadań administracji samorządowej w sytuacjach kryzysowych na przykładzie gminy Żórawina;
39) zadania administracji publicznej w zakresie ochrony praw konsumenta;
40) etyka pracowników administracji - zagadnienia ogólne;
41) prawne podstawy ochrony zwierząt w Polsce i w Unii Europejskiej;
42) gromadzenie, udostępnianie i ochrona informacji w administracji publicznej
43) formy działania administracji publicznej ze szczególnym uwzględnieniem koncesji;
44) realizacja zadań administracji publicznej z zakresu oświaty i wychowania na  przykładzie gminy Piława Górna;
45) analiza prawna odszkodowania za niezgodne z prawem działanie organu władzy publicznej;
46) +
47) egzekucja administracyjna z nieruchomości jako ostateczny środek egzekucyjny należności pieniężnych;
48) działalność starosty powiatu w zakresie bezpieczeństwa na przykładzie powiatu trzebnickiego;
49) zadania rady miejskiej na przykładzie Urzędu Miejskiego w Ząbkowicach Śląskich;
50) rada gminy jako organ administracji publicznej;
51) pełnomocnictwo, ze szczególnym uwzględnieniem pełnomocnictwa w administracji;
52) historia administracji w Księstwie Warszawskim;
53) administracyjno-prawny proces wydawania pozwolenia na budowę w Urzędzie Miejskim Wrocławia;
54) działalność administracji publicznej w zakresie zabezpieczenia społecznego na przykładzie ZUS;
55) problem korupcji w administracji samorządowej;
56) struktura organizacyjna powiatowego urzędu pracy na przykładzie Powiatowego Urzędu Pracy Kłodzko;
57) kształtowanie władzy administracyjnej w powiecie trzebnickim po drugiej wojnie światowej;
58) ochrona danych osobowych w administracji publicznej;
59) zasady gospodarowania majątkiem publicznym przez gminy;
60) powiat w systemie samorządu terytorialnego w Polsce;
61) rola administracji samorządowej w wykorzystaniu funduszy Unii Europejskiej na przykładzie Urzędu Miasta Dzierżoniów;
� Regulamin studiów § 8


� Regulamin studiów § 56 ust. 2


� Regulamin studiów § 56 ust. 5





� Regulamin studiów § 57 ust. 1


� Regulamin studiów § 58 ust. 6


� Skala ocen: celujący, bardzo dobry, dobry plus, dobry, dostateczny plus, dostateczny, niedostateczny.


� Niepotrzebne skreślić


� Niepotrzebne skreślić


� Zaleca się wykorzystanie nowoczesnych technik multimedialnych do prezentacji pracy dyplomowej


� Podstawa: Regulamin studiów § 58


� Podstawa: Regulamin studiów § 59 
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